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Benutzerprofil verwalten

T e . Personliche Optionen
Profil e .
Persénliche Optionen - Ad m I n la n gU a ge
ordpressdefa ¢ Wahlen Sie aus dem Dropdown-Menu die Sprache aus, in
e der Sie Ihr Administrations-Interface nutzen mochten.
Vorname Alain N ame
lachname Data Owner . *
— Benutzername, Spitzname "~ etc.
Manosoomer s Bis auf den Benutzernamen kdnnen Sie alle Angaben selbst
Ketakiota verwalten. Um diesen zu andern oder weitere Benutzer
St zu erstellen, wenden Sie sich an den Application-Manager.
Benutzerkonten-Verwaltung Konta ktl nfo
M *
— — E-Mail-Adresse

Sie sind nur an diesem Ort angemelde.

Benutzerkonten-Verwaltung

— Neues Passwort *

Klicken Sie auf die Schaltflache 'Passwort generieren’, um ein
E-Mail mit einem Link zum Passwort-Erstellen zu erhalten.

Anderungen speichern

Bestatigen Sie Ihre Anderungen mit einem Klick auf die Schalt-
flache 'Profil aktualisieren'.

* Pflichtfelder



Hinweise zur Mehrsprachigkeit

Metadaten von Datensdtzen und Ressourcen, Organisations-Informationen

— Empfehlung: Wenn moglich sollten Sie versuchen, die Titel, Beschreibungen oder
Schlagworter in den vier Sprachen (EN/DE/FR/IT) zu erfassen.

— Das System gewahrleistet Gber einen 'Fallback’, dass die Texte einer verfligbaren
Sprache angezeigt werden, falls sie nicht in der vom Nutzer ausgewahlten Sprache
erfasst sind.

— Die Reihenfolge des 'Fallback' ist: DE > FR > IT > EN

Hinweise zu Umlauten, Accents, Leerzeichen

Schlagworter und Names (Slugs)

— Beim Erfassen normalisiert das System alle Angaben, welche fiir 'Slugs' (Elemente
von Links) benotigt werden.

— Umlaute (3, 0, U) werden ersetzt durch a, o, u.

— Accents (3, 3, ¢, é, ¢, 0, U) werden ersetzt durch a, ¢, e, 0, u.

— Leerzeichen werden ersetzt durch Divis (-).



5)

Metadaten via Formular / XML-Import verwalten

@ @ opendataswiss B 0 - Neu W Deutsch

& Dashboard

07 Medien
E Datensitze

Alle Datensétze
Erstellen

Importieren
[ Organisationen
& Benutzer

# Werkzeuge

© Menii einklappen

Datensatze ersteien 1)

Alle | Versffentlichte | Entwiirfe
Aktion wahlen 3 Ubernehmen 4)
Alle Daten $  Schweizerisches Bundesa &

Titel

Baustellen 2)

Federal consultations 1960-1991 Test -
Entwurf 3)

Fédéral consultations 1960-1991
TestDC6778A233574944A36A4A7B50CFCCFB

Fonds overview: Federal State since 1848

Historical photograph collection "Active
service in the First World War”

Results of the opendata.admin.ch survey

Swiss Archives - Archive database of the
Swiss Federal Archives

Titel

Aktion wihlen § | Ubernehmen

Danke fiir das Vertrauen in WordPress.

Willkommen, Alain Data Owner [l

Optionen einblenden

Datensatze durchsuchen

Auswahl einschranken =
Datum Organisation
22.09.20 Schweizerisches Bundesarchiv BAR
15
Veroffent
licht
01.09.20 Schweizerisches Bundesarchiv BAR
13
Zuletzt
gedndert
01.09.20  Schweizerisches Bundesarchiv BAR
13
Veroffent
licht
07.12.20  Schweizerisches Bundesarchiv BAR
15
Verdffent
licht
071220  Schweizerisches Bundesarchiv BAR
15
Verdffent
licht
07.12.20  Schweizerisches Bundesarchiv BAR
15
Verdffent
licht
071220  Schweizerisches Bundesarchiv BAR
15
Veroffent
licht
Datum Organisation

7 Eintrage

7 Eintrage

Version 4.3.1

1)

2)

Neuen Datensatz via Formular erstellen

Klicken Sie auf die Schaltflache 'Erstellen’, um das Metadaten-
Formular (» S. 4) zu 6ffnen.

Datensatz via Formular bearbeiten

Klicken Sie auf den Titel eines Datensatzes lhrer Organisation, um
die Metadaten im Formular (- S. 4) zu bearbeiten.

Status des Datensatzes
Wird kein Status (> S. 11) angezeigt, ist der Datensatz publiziert.

Massenbearbeitungs-Aktionen

1. Wahlen Sie mittels Hakchen in der Checkbox jene Datensatze
aus, fir die Sie eine gemeinsame Aktion durchfiihren wollen.
2. Wahlen Sie aus dem Dropdown-Menu die Aktion aus:
— 'Bearbeiten’ Sie einzelne Metadaten mehrerer Datensatze.
— 'Exportieren' Sie alle Metadaten ein oder mehrerer Daten-
satze als XML-Datei (DCAT-AP Switzerland Standard).
3. Zum Ausfiihren klicken Sie auf die Schaltfliche 'Ubernehmen’.

Metadaten via XML-Import verwalten

1. Wahlen Sie eine dem DCAT-AP Switzerland Standard
entsprechende XML-Datei aus.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache 'Importieren’.

3. Neue Datensatze werden mit Status 'Entwurf' erstellt. Meta-
daten bestehender Datensatze werden aktualisiert.



Aufbau des Metadaten-Formulars

: 1) Datensatz-Information >S.5
SWISS Username
Dashboard N D i
o euen Datensatz erstellen za) Daten N S 6
i il 2b) Publisher-Informationen >S.7
Organisat. 1) Datensatz-Informationen 5) Sidebar
Benutzer
Verdffentlichen . .
e 3) Weitere Informationen >S.8
= EE
Schlagwérter
2) Daten und Publisher-Informationen 4) ReSSOU rcen > S 9
5) Sidebar: >S. 11
, , — Veroffentlichen und Aktualisieren
3) Weitere Informationen
e — Schlagworter

4) Ressourcen




1) Datensatz-Informationen

Neuen Datensatz erstellen

Neuen Datensatz erstellen / bearbeiten

— Titel hier eingeben / bearbeiten
Dieser Titel bezeichnet den Datensatz im Backend.
R— 9 2vizsiopo Aus ihm wird der Permalink des Datensatzes gebildet.
Verandern Sie diesen Titel und den Permalink
nicht mehr, nachdem der Datensatz publiziert ist!

Titel hier eingeben

Datensatz

Datensatz-Informationen

Titel (ENJ*

Datensatz

— Datensatz-ldentifier *

Eindeutiger Identifier des Datensatzes verknupft

mit dem Publisher. Ein guter Weg, einen eindeutigen
Identifier zu erhalten, ist es, wenn Sie die ID aus dem
Quellsystem verwenden.

Titel (DEM

Beschreibung (DEM*

— Titel (EN/DE/FR/IT) *

Geben Sie mindestens in einer Sprache einen Titel an.

Titel (FRJ*

— Beschreibung (EN/DE/FR/IT) *

Geben Sie mindestens in einer Sprache eine
Beschreibung an.

Beschreibung (FRI*

Titel (IT*

* Pflichtfelder



2a) Daten

Daten

Erstedit*

Gedndert

Aktualisierungsintervall  Unregelmassig

Zeitliche Abdeckung

* Zeltliche Abdeckung 1

Startdatum

Enddatum

Daten

Erstellt *

Das Datum der ersten Publikation dieses
Datensatzes. Falls dieses Datum nicht bekannt ist,
verwenden Sie das Datum der ersten Publikation
auf dem Portal opendata.swiss.

Geandert

Das Datum, an dem der Datensatz (seit der ersten
Publikation auf dem Portal) zuletzt gedandert wurde.

Aktualisierungsintervall

Wahlen Sie aus dem Dropdown-Menu das Intervall,
in dem dieser Datensatz aktualisiert wird.

Zeitliche Abdeckung

Geben Sie eine oder mehrere Zeitperioden an,
welche dieser Datensatz abdeckt.

* Pflichtfeld



2b) Publisher-Informationen

Publisher-Informationen

Publisher-Informationen
— Publisher *

W Ein oder mehrere Publisher dieses Datensatzes.
Dieser kann der Organisation entsprechen, welche
den Datensatz veroffentlicht. Mindestens ein
Publisher ist erforderlich.

Publisher

Name®*

— Kontaktstellen *
Die Stelle, welche von den Daten-Nutzern
Kontakistetien kontaktiert wird, falls eine inhaltliche Frage zum
Datensatz besteht. Mindestens eine Kontaktstelle
% Kontakstelle mit E-Mail-Adresse ist erforderlich.

Name®*

* Pflichtfelder



3) Weitere Informationen

Weitere Informationen

Kategorien Arbeit, Erwerb

Weitere Informationen
e — Kategorien

Bildung. Wissenschaft
Energie

Wahlen Sie eine oder mehrere thematische
Kategorien aus, denen dieser Datensatz zugeordnet
Handel Wll’d.

Industrie, Dienstlzistungen

Gesundheit

Kriminalitit, Strafrecht
Kultur, Medien, informatonsgeselischaft, Sport

i — Landing Page
Geben Sie eine Webseite an, auf der weitere

Raum und Umwelt

Informationen zum Datensatz verfiigbar sind.

Verwaluung
i oo i — Beziehun gen
Weitere Informationen mit Bezug zu diesem

Weitere Informationen Datensatz:

i g — Verwenden Sie den Titel 'legal_basis', um bei
Bedarf einen Link auf die gesetzliche Grundlage
dieses Datensatzes anzugeben. Der Link wird

ook im Frontend dem Titel 'Gesetzliche Grundlage'

— hinterlegt.
— Verwandte Datensatze

Wahlen Sie mittels Dropdown-Menu andere auf dem
uRL Portal verfiigbare Datensatze aus, die eine inhaltliche

Beziehung zu diesem Datensatz haben.

Weltere Beziehung hinzufiigen



4) Ressourcen

Ressourcen

Ressource 1

— Identifier
Identifier der Ressource im Quellsystem des Publishers.

® Ressource 1

Identifier

— Titel (EN/DE/FR/IT)
Wird der Titel leer gelassen, wird der Titel des
Beschreibun (EN) Datensatzes verwendet.

— Beschreibung (EN/DE/FR/IT)

el 9 Wird die Beschreibung leer gelassen, wird die
Beschreibung des Datensatzes verwendet.

Beschreibung (DE)

— Sprache

Sprachen, in denen diese Ressource vorliegt. Falls
die Ressource sprachunabhangig ist, wahlen Sie keine
Sprache aus.

Titel (FR)

Deschreibung (FR) - Erste“.t *
Das Datum der ersten Publikation dieser Ressource.

— Geandert
Das Datum der letzten Anderung dieser Ressource.

Beschreibung (IT)

* Pflichtfeld

Sprache Englisch Deutsch Franzdsisch Iealienisch



(Fortsetzung von Ressource 1)

— Nutzungsbedingungen *
Wahlen Sie aus dem Dropdown-Menu eine der
Nutzungsbedingungen aus. Alle Nutzungsbedingungen,
die nicht mit einem Stern (*) markiert sind, gelten
als 'Closed Data'.

Nutzungsbedingungen* * Nicht-kommerzielle Nutzung erlaubt / Kommerzielle Nutzung erlaubt / Referenz nicht erforderlich 4

Zugangs-URL*

— Zugangs-URL *
Die URL, Uber welche auf die Ressource zugegriffen
werden kann. Dies kann entweder eine Download-URL,
eine API-URL oder eine Landing-Page-URL sein. Falls
die Ressource nur lber eine Landing Page verfiigbar ist,
muss dieses Feld die URL der Landing Page beinhalten.
Falls eine Download-URL (siehe unten) fiir diese
Ressource angegeben wurde, muss diese ebenfalls in

Wefare Reraoeee g diesem Feld eingetragen werden.

Download-URL

Grosse (in Bytes)

— Download-URL

URL der Datei, falls die Ressource heruntergeladen
werden kann.

— Grosse (in Bytes)

— Format

Wahlen Sie aus dem Dropdown-Menu eines der Formate
aus.

* Pflichtfelder

12



5) Sidebar

Verbffentlichen

Veroffentlichen und Aktualisieren
¥ Status: Entwurf Bearbeiten J— Status

filll Sofort veréffentlichen Bearhaiten

Geben Sie den Status des Datensatzes an:
— Entwurf: Sie bearbeiten die Metadaten des Datensatzes weiter.

Schiagwarter (DE) — Ausstehender Review: Sie haben die Angabe der Metadaten abgeschlossen und
kennzeichnen den Datensatz fiir eine Review.
— Veroffentlicht: Der Datensatz ist auf opendata.swiss publiziert.

ke s en ot iz — Veroffentlichen / Aktualisieren

— Sofort veroffentlichen: Publizieren Sie den Datensatz mit einem Klick auf die
Schaltflache 'Veroffentlichen'.

— Veroffentlichung planen: Nutzen Sie die Datums- und Zeitangabe, um die
Veroffentlichung eines Datensatzes in der Zukunft zu festzulegen und klicken Sie auf die
Schaltflache 'Planen’. Die Veroffentlichung lasst sich verlasslich auf ein bestimmtes
Datum planen; die Festlegung einer Uhrzeit kann um % 1 Stunde von der effektiven

Schiagworter (FR) Publikation abweichen.

— Aktualisieren: Haben Sie Metadaten eines Datensatzes bearbeitet, der bereits publiziert
ist, publizieren Sie Ihre Anderungen mit einem Klick auf die Schaltflache 'Aktualisieren'.

Schlagwarter (EN)

Schlagworter
— Schlagworter (EN/DE/FR/IT)

Geben Sie ein oder mehrere Schlagworter zum Datensatz - getrennt durch Kommas - an
oder wahlen Sie per Klick ein oder mehrere haufig genutze Schlagworter aus.

13



Im Formular Begriffe suchen

.Swiss daten|

Dastbdard Neuen Datensatz erstellen
Medien

Datensdtze

Organisat. 1) Datensatz-Informationen

Benutzer

Werkzeuge

2) Daten und Publisher-Informationen

3) Weitere Informationen

4) Ressourcen

5) Sidebar

Verdffentlichen

Schlagwérter

Wie offnen Sie den Browser-Suchbalken?

— Driicken Sie den Tastaturbefehl Ctrl+F
oder
— Wahlen Sie im Browsermenu Edit > Find

Geben Sie einen Begriff ins Textfeld des
Suchbalkens ein und der Browser markiert
den Begriff im Formular.

14



Detailansicht eines Datensatzes

O Daten Organisationen Anwendungen UberdasPortal FAQ Q

Startseite > Organisationen > Schweizerisches Bundesarchiv... >

Swiss Archives - Archivdatenbank des
Schweizerischen Bundesarchiv

Zuletzt aktualisiert Nutzungsbedingungen Organisation Kategorien
29. Januar 2016 @ Schweizerisches Bundesarchiv Verwaltung
BAR
Beschreibung
Metadaten der Bestdnde im Schweizeri n Bundesarchiv. Derzeit sind die Metadaten zu 3.2 Millionen Dossiers und 208000 Dokumenten online
2ugénglich (: 2016). D '300 Vorschaubilder. Die Datenbank wird laufe anzt.

Ressourcen
» 02-OLR.zip ® Weitere Informationen
03-ReadMe.pdf @ Weitere
01-ReadMe.xlsx ‘@ Weitere Informationen Herunte en

Zusatzliche Informationen

Identifier

Erstellungsdatum 1. September 2013

Anderungsdatum

Publisher rchiv
rehiv

Sprachen Sprachunabhéngig

Weitere Informationen  Gesetzliche Grundlage
Landing page https://www.swiss-archives.ch/

Zeitliche Abdeckung 1. Januar 1798 - 31. Dezember 2007

Verwandte Datensétze

® Bestidndeiibersicht Bundesstaat ab 1848
o Historische Fotosammlung "Aktivdienst Erster Weltkrieg"

Informationen

— Titel des Datensatzes

— Zuletzt aktualisiert

— Nutzungsbedingungen

— Datenpublizierende Organisation
— Thematische Kategorien

— Beschreibung des Datensatzes
— Schlagworter

— Ressourcen / Formate

— Zusatzliche Informationen

— Verwandte Datensatze

15



Detailansicht einer Ressource

O Daten Organisationen Anwendungen UberdasPortal FAQ Q

opendata
-SWISsS

Informationen

— Titel der Ressource

— Zuletzt aktualisiert

— Nutzungsbedingungen

el oo BN — Datenpublizierende Organisation
— Format der Ressource

Beschreibung .

T ———— — Beschreibung der Ressource

Zusatzliche Informationen — Zusatzliche Informationen

Startseite > Organisationen > Schweizerisches Bundesarchiv... > SwissArchives-... >

02-OLR.zip

Identifier

Erstellungsdatum 1. September2013

Anderungsdatum 23. Oktober 2014

Sprachen Sprachunabhéngig

Zugangs-URL https://bar-files.opendata.swi loud/index.php/s/vr0
Download-URL https://bar-files.opendata.swiss/owncloud/index.php/s/vrOhKzaF RPRyGM]
Dateigrésse 458.9MB

Format application/zip



Organisations-Informationen verwalten

@ Dashboard

0] Medien
E Datensitze

[ Organisationen

& Benutzer
# Werkzeuge

© Meni einkiappen

© Meni einkiappen

@) @ opendataswiss B

+ Neu Organisation anzeigen ¥ Deutsch

Willkommen, Alain Data Owner [l

Optionen einblenden

Organisation bearbeiten

Schweizerisches Bundesarchiv BAR 1)

Organisation

Verbffentlichen

CKAN Daten

Organisations-Informationen 2)

Titel (EN)

Beschreibung (EN)

Titel (DE)

Beschreibung (DE)

Titel (FR)

Beschreibung (FR)

Titel (IT)

Beschreibung (IT)

D
Swiss Federal Archives SFA
7dbaad15-597f-499¢-9a72-95de38b9!

The Swiss Federal Archives (SFA) are the Confederation’s service and competence
centre for lasting information management. They appraise, secure, describe and
provide access to archive-worthy records of the Swiss Confederation.

Name slug) 1)

schweizerisches-bundesarchiv-bar

Synchronisations-Status

 Alles in Ordnung!

Schweizerisches Bundesarchiv BAR

Das Schweizerische Bundesarchiv ist das Dienstleistungs- und Kompetenzzentrum
des Bundes fiir nachhaltiges Informationsmanagement. Es bewertet, sichert,
erschliesst und vermittelt archivwiirdige Unterlagen der Schweizerischen

Archives fédérales suisses AFS

En tant que centre de prestations et de compétences de la Confédération pour une
gestion durable de l'information, les Archives fédérales suisses évaluent, prennent

en charge, mettent en valeur et communiquent tous les documents de la 4

Archivio federale svizzero AFS

L'Archivio federale svizzero & il centro di servizio e competenza della Confederazione
perla gestione a lungo termine delle informazioni. In questa funzione & incaricato di
valutare, salvaguardare, catalogare e rendere accessibili i documenti di valore

Organisations-Bild ~ 3)

Bild

httpr//ogdch-test.clients.liip.ch/content/uploads/2016/

Datei hinzufilgen oder hochladen

1) Titel/ Name (Slug)

Dieser Titel bezeichnet die Organisation im Backend. Aus ihm
wird der 'Name (Slug)' der Organisation gebildet. Verandern
Sie diesen Titel und den 'Name (Slug)' nicht mehr, nachdem
die Organisation Datensitze publiziert hat!

Organisations-Informationen
— Titel (EN/DE/FR/IT) *

Geben Sie mindestens in einer Sprache einen Titel an.
Dieser wird auf dem Portal angezeigt

— Beschreibung (EN/DE/FR/IT) *

Geben Sie mindestens in einer Sprache eine Beschreibung
an(nur Text). Diese wird auf dem Portal angezeigt

Organisations-Bild
Wahlen Sie eine Bild-Datei aus und klicken Sie auf die
Schaltflache 'Datei hinzufligen oder hochladen'.

4) Veroffentlichen / Aktualisieren

Nachdem Sie die Informationen angegeben oder Anderungen
vorgenommen haben, publizieren bzw. aktualisieren Sie diese
mit einem Klick auf die entsprechende Schaltflache.

* Pflichtfelder
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Detailansicht einer Organisation

0 Daten Organisationen Anwendungen (UberdasPortal FAQ Q

opendata
SWISS

Informationen
— Titel der Organisation

e _ — Beschreibung der Organisation
Schweizerisches Bundesarchiv BAR X ..
— Bild der Organisation

Das Schweizerische Bundesarchiv ist das Dienstleistungs- und Kompetenzzentrum des

Bundes fiir nachhaltiges Informationsmanagement. Es bewertet, sichert, erschliesst und
vermittelt archivwiirdige Unterlagen der Schweizerischen Eidgenossenschaft.

Datensétze suchen...

Kategorien
Verwaltung 3
Raum und Umwelt 1
Bevolkerung 1

Volkswirtschaft 1

Schlagworter
landesverteidigung3  wissenschaft 2
wirtschaft2  volk2  verkehr2
umwelt staatz soziale-sicherheit2

polizeiz  kultura
 Zeige mehr Schlagwarter

Nutzungsbedingungen
©-
CIOR

B

Formate
application/zip 2

application/pdf 1

5 Datensétze gefu nd en Sortieren nach Relevanz ¥

Baustellen

Bevdlkerung, Raum und Umwelt

Beschreibung DE

Swiss Archives - Archivdatenbank des Schweizerischen Bundesarchiv

Verwaltung

Metadaten der Bestande im Schweizerischen Bundesarchiv. Derzeit sind die Metadaten zu 3.1 Millionen Dossiers
und 208'000 Dokumenten online zugénglich (23. Oktober 2014). Darunte...

APPLICATION/ZIP | | APPLICATION/PDF

Resultate Umfrage Opendata.admin.ch

Verwaltung

In der Datei ,Resultate Umfrage OGD: Zusammenfassung® sind die aggregierten Antworten auf die einzelnen
Fragen aufgefiihrt. Die Datei ,Resultate Umfrage OGD“ enthélt die Antworte...

Historische Fotosammlung "Aktivdienst Erster Weltkrieg"

Volkswirtschaft

Die Fotosammlung "Aktivdienst Erster Weltkrieg" (1914-1318) umfasst 5'125 digitalisierte Glasplattennegative
und deren Metadaten aus dem Bestand "Landesverteidigung 1848-1950" (...

APPLICATION/ZIP
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